TEZLi YUKSEK LISANS VE DOKTORA/SANATTA YETERLIK
ISLEM ADIMLARI
Tez Savunma Sinavi Oncesi Tez Teslimi ve Jiiri Olusturma Siireci

» Lisansiistii Ogrenci “pusula.omu.edu.tr” sistemine égrenci numarasi ve UBYS sifresiyle giris yapar.
1. “Tez Suregleri > Akademik Calismalar” sekmesinden akademik faaliyetlerini (Senato Kararina* uygun
yayin/yayinlar) ekler.
2. “TezSiiregleri>Tez Ekle” sekmesinden yeni tez girisi yapilir. Kilavuza, sablona ve yayin sartina uyulduguna
dair tikler onaylanir.
3. Teze ait tlim bilgiler girilir. Tezin PDF ve Word hali yiiklenir. 1. Adimda eklenen akademik ¢alismalar tez ile
iliskilendirilir. (Tez proje kapsaminda desteklendi ise proje kodunu tez i¢ kapagina yazilir.)(Gerekli ise Etik

Kurul Karari eklenir). Lisansiisti

4. “Tez teslim siirecini baslat” butonu tiklanir. Ogrenci
Not: Herhangi bir adimda uygunsuzluk girilmesi durumunda sistem Ulzerinden 06grenciye
“Gorevler>Ogrenci Tez Diizenleme” sayfasinda gérev atanir. Ogrenci bu goreve giderek "inceleme
Adimi" sekmesinde uygunsuzluga cevap yazabilir, “Tez Diizenleme Formu” kullanarak teze ait bilgileri
giincelleyebilir. “Tez Giincelle”, “Cézildii Olarak Isaretle” ve “Gérevi Tamamla” butonlan ile
uygunsuzlugu ¢ozerek ilgili adima geri gonderir.

v' Bu adimda tez danismana iletilir.
* Senato Karari igin tiklayiniz.
> Danisman 6gretim (iyesine pusula iizerinden “Gorevler>Danisman On Kontrol” sekmesinde gérev

atanir.

1. Tez Danismani “pusula.omu.edu.tr” sistemine UBYS kullanici ve sifresiyle giris yapar.

2. llgili géreve gidilerek tez teslimi igin gerekli olan tiim bilgi ve belgeleri (tez metni, tez bashgi, yayin vb.)
kontrol edilir.

3. Uygunsuzluk goriilmesi durumunda sistem tizerinden “Uygunsuzluk Ekle” ile uygunsuzluk eklenir, eklenen Danisman
uygunsuzluk “Sil-Diizenle-Onayla” se¢eneklerinden onaylanarak tez dizeltilmek tzere 6grenciye geri Ogretim
gonderilebilir. O

. . Uyesi
Teze ait benzerlik raporu** alinir.

5. “inceleme Adimi” sekmesinden benzerlik raporu oranlarini girilir ve raporu yiklenir.

6. “Benzerlik raporu sonucuna gore tez teslim siirecinin baslatiimasi uygundur” tiki isaretlenerek
“Go6revi Tamamla” butonu ile bir sonraki adima gonderilir.

v' Bu adimda tez enstitiiye én kontrole iletilir.
**[ntihal raporu usul ve esaslari icin tiklayiniz.
> llgili personele pusula iizerinden “Gorevler>Enstitii On Kontrol” sekmesinde gérev atanir.
1. llgili personel tarafindan dgrenciye ait asgari mezuniyet sartlar kontrol edilir.
2. Uygunsuzluk gorilmesi durumunda sistem (izerinden 6grenciye ya da danismana bildirilir. Enstitii

3. Ogrenci tarafindan uygunsuzluk giderilerek tez tekrar 6grenci islerine génderilir. (Benzerlik raporuyla ilgili
uygunsuzluklar danisman tarafindan uygunsuzluk giderilerek tez tekrar 6grenci islerine gonderilir.)

4. Kontroli tamamlanan tez “Goérevi Tamamla” butonu ile bir sonraki adima gonderilir.
v Bu adimda tez metin kontroliine iletilir.

Ogrenci Isleri

> Tez kontrol gorevlisine pusula lizerinden “Gérevler>Tez Kontrol” sekmesinde gbrev atanir.
1. Tez metninin sistemde belirtilen gérev tamamlama siiresi icerisinde OMU Tez yazim kilavuz ve
sablonuna*** uygunlugu kontrol edilir.
2. Uygunsuzluk gorilmesi durumunda sistem lGzerinden “Uygunsuzluk Ekle” ile uygunsuzluk eklenir, eklenen
uygunsuzluk “Sil-Diizenle-Onayla” se¢eneklerinden onaylanarak tez dlizeltilmek lizere 6grenciye geri

gonderilebilir. Tespit edilen diizeltmeler sistemde belirtilen gorev sliresi icerisinde sadece sistem Tez Kontrol
Gzerinden uygunsuzluk girilerek 6grenciye bildirilir. Gorevlisi
3. Ogrenci tarafindan uygunsuzluk giderilerek tez tekrar sisteme yiiklenir. Kontrol gdrevlisine yeniden tez
kontrol gorevi atanir. Diizeltilen tez kontrol edilir.
4.  Kilavuza uygun tez onaylanir. “Gérevi Tamamla” butonu ile bir sonraki adima génderilir.
v' Bu adimda tez jiiri kurma adimi icin danismana iletillir.
*** OMU Yazim Kilavuzu ve Sablonu igin tiklayiniz.
> Danisman 6gretim Uiyesine pusula Gzerinden “Gorevler>Jiiri Belirleme” sekmesinde gorev atanir.
1. Jdrilere ait bilgiler girilir.
. . " . o . ... | Danigman
2. Akademik takvime gore mevcut akademik yariyil icerisinde sinav yapilmasi planlanan tarih ve yer bilgileri Ogretim
girilir. Uyesi

3. Sistem lzerinden “Gorevi Tamamla” butonu ile bir sonraki adima gonderilir.
v’ Bu adimda jiiri énerisi Ana bilim/Ana sanat Dali Baskani Onayina iletilir.
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> Ana Bilim/Ana Sanat Dali Baskani’na pusula tzerinden “Gérevler> Anabilim Dali Bagkani Jiiri
Onay” sekmesinde gorev atanir.

1. “inceleme Adimi” sekmesinde jiirilere ait bilgiler kontrol edilir. Ana

1. Uygunsuzluk gérilmesi durumunda sistem tizerinden danismana geri génderilebilir. Danisman tarafindan | Bilim/Ana
juri 6nerisi ya da tarih revize edilir. Tekrar Ana Bilim/Ana Sanat Dali bagkani onayina génderilir. Sanat Dali

2. Kontrolli tamamlanan jiiri ve tarih dnerisi “Gérevi Tamamla” butonu ile onaylanir, bir sonraki adima Baskani
gonderilir.

v Bu adimda jiiri 6nerisi Enstitii Yénetimi’ne iletilir.
> Enstitl Yonetim Kurulu'na “Gorevler>Enstitii Yonetim Onay” sekmesinde gorev atanir.

1. Yonetim kurulu tarafindan 6nerilen juriler ve tarih gériiglar.

2. Uygunsuzluk gorilmesi durumunda sistem Gzerinden danismana geri gonderilebilir. Danisman tarafindan Enstitii
juri 6nerisi ya da tarih revize edilir. Ana Bilim/Ana Sanat Dali baskani onayiyla tekrar yonetime gonderilir. Yénetim

3. Onaylanan juriler ve tarih i¢in “EYK JUri Olusturma Karari” alinir. Kurulu
Kontroli tamamlanan jiri ve tarih énerisi onaylanir. “Gérevi Tamamla” butonu ile bir sonraki adima
gonderilir.

v Bu adimda sinav sonucu girilmek iizere danismana iletilir.
> Danisman 6gretim Uyesine pusula Gzerinden “Gorevler>Savunma Sinav Sonug Raporlama”
sekmesinde goérev atanir.

1. Tez savunma sinav sonuc bildirimi “inceleme Adimi” sekmesinde yapilir.

2. Sinav gergeklestigi tarihten itibaren 3 glin igerisinde sinav sonucu sisteme girilir.

3. Eger baslik degisikligine karar verildiyse “Tez Baslhgi Yenilenmeli” tiki isaretlenerek 6nerilen yeni tez
basligi girilir.

R, . - S . Danisman

4. Her bir juri Gyesi icin durum se¢imi (Kabul edildi-Reddedildi-Diizeltme) yapilarak bireysel Ogretim
degerlendirme raporu sisteme yiklenir. (Gelemeyen juriler icin “JUri katilmadigi icin yedek juriyi aktif Uyesi
et” butonu ile yedek juri aktiflestirilir.)

5. “Tez Sinav Sonucu Ekle” butonu ile sinav sonucu sisteme eklenir.

6. “Tez Savunma Sinav Juri Tutanag)” PDF sistemden olusturulur, ¢ikti alinarak ilgili yerler juriler
tarafindan imzalanir, “Tez Bireysel Degerlendirme Raporlari” ile birlikte UBYS lzerinden enstitliye
iletilir. UBYS gonderi sayl numarasi sisteme girilerek “Gérevi Tamamla” butonu ile gérev tamamlanir.

v' Bu adimda sinav sonucu Ust yazi ile enstitiye iletilir.
= BASARILI TEZ SAVUNMASI DURUMUNDA;
> Lisansistii Ogrenciye “Gérevler> Mezuniyet igin Tez Yiikleme” sekmesinde gérev atanir.

1. Tez bashgi degisikligi var ise 6nerilen basligin ve yabanci dilde basligin dogru bir sekilde baskiya hazir
metne yazildig kontrol edilir.

2. Ogrenci savunma tarihinden itibaren bir ay igerisinde jiirinin 6nerilerini dikkate alarak diizenledigi baskiya | o
girecek tez metnine ait PDF dosyasini sisteme ytkler. Ll.s'avnsust.u

3. Mezuniyet islemleri**** sitesinde belirtilen formlar hazirlanir. Ogrenci

4. “Gorevi Tamamla” butonu ile bir sonraki adima gonderilir.

v Bu adimda tez danismana iletilir.
**%* Mezuniyet islemleri igin tiklayiniz.
> Danisman 6gretim Uiyesine pusula Gzerinden “Gorevler> Danigsman Tez Son Kontroli” sekmesinde
gorev atanir.

1. Ogrencinin yiikledigi baskiya girecek tez metni, tez baghgi ve yabanci dilde tez bashgi son kontrolii yapilir.

2. Uygunsuzluk goriulmesi durumunda sistem lzerinden “Uygunsuzluk Ekle” ile uygunsuzluk eklenir, eklenen Danigman
uygunsuzluk “Sil-Diizenle-Onayla” segeneklerinden onaylanarak tez diizeltiimek (izere 6grenciye geri Ogretim
g‘('jnderilebilir. Uyesi

3. “Inceleme Adim’inda” baskiya girecek tez metnine ait benzerlik raporu alinarak sisteme yuklenir.

4. Tum kontrolleri tamamlanan tez ciltletilmek lzere 6grenciye bilgi verilir. “Gorevi Tamamla” butonu ile bir
sonraki adima gonderilir.

v’ Bu adimda tez mezuniyet birimine iletilir.
> Danisman Ogretim Uyesi onayiyla 1 adet tez ciltlenir ve hazirlanan imzal formlarla birlikte Mezuniyet | Lisansiistii

Birimi ofisine teslim edilir. Ogrenci

> llgili personele pusula lizerinden “Goérevler> Mezuniyet Kontrol” sekmesinde gérev atanir.

1. Matbu evraklar ve ciltli tez teslim alinir. Enstitl

2. Gerekli kontroller yapilir. Mezuniyet

Birimi

3. Kontrolii tamamlanan tez “Gérevi Tamamla” butonu ile bir sonraki adima génderilir.
v Bu adimda tez enstitii yénetim kuruluna iletilir.
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> Enstitl Yonetim Kurulu’na “Gorevler> Enstitii Yonetim Mezuniyet Onay” sekmesinde gorev

Enstitu

atanir. .
I . . .. . . . Yonetlm
1. Kontroli tamamlanan tez mezuniyeti onaylanir. “Goérevi Tamamla” butonu ile mezuniyet karari alinir. Kurulu

v Bu adimda tiim islemler tamamlanarak mezuniyet karari alinmis olur.

Not: Doktora ve Tezli yiiksek lisans programlarinda tez savunma sinavinin gevrimici yapiimasi durumunda kayitlar Ana
Bilim/Ana Sanat Dali Baskanliginca arsivlenecektir.

-Herhangi bir gorevle ilgili islem yapmak icin “Gérevler” sekmesinden ilgili géreve giderek “inceleme Adimi” sekmesini
kullaniniz.

-Uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sistem Gzerinden uygunsuzluk girisi yapiniz.

-Herhangi bir gorev icin sistemde tanimlanan gérev tamamlanma siresi icerisinde gérevi tamamlayiniz.

-“Ogrencilerim” meniisii yalnizca danisman 6gretim iyelerinin 6grencilerine ait bilgileri ve siireci takip etmesi icindir. islem
yapmak icin liitfen “Gérevler” ve “inceleme Adimi” sekmelerini kullaniniz.

-Pusula sistemi lizerinden bilgi girisi yapilarak tretilen formlari ve PDF giktilarini kullaniniz. Harici form kullanilmayacaktir.

-Pusula sisteminde bir aksaklik yasamaniz durumunda tez.kontrol@stu.omu.edu.tr adresine e-mail ile geri bildirim
gonderiniz.
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